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Ⅲ 松本技術専門校学生心得 

 

                              （平成 17年 1１月１日 一部改正） 

 

 学生は、短期間に技能を習得し、社会的には有用であり個人的にも幸福な社会人になるため、常に次

の指針を信条として品位ある態度で行動し、校の風紀や秩序を乱すような行為をしてはならない。 

 

   「自負と責任」 「誠実と勤勉」 「規律と節度」 「良識と友愛」 「安全と愛護」 

 

１ 一般事項 

 (1) 身分証明書 

  ア 身分証明書は、通校の際必ず携帯し、本校職員に請求されたときは、いつでも呈示すること。 

  イ 身分証明書は、他人に貸与し、又は譲渡することはできない。 

  ウ 身分証明書を紛失又は損失したときは、直ちに発行者に届け出なければならない。 

  エ 身分証明書を紛失又は損失したときは、速やかに「身分証明書再交付願」を提出し、再交付を

受けること。 

  オ 身分証明書は、通学定期乗車券又は学生用割引乗車券によって乗車船する場合は必ず携帯し、

係員 

   の請求があったときは、いつでも呈示しなければならない。 

  カ 身分証明書は、新たな証明書の交付を受けたとき、又は、修了、退校、除籍等によって学籍を

失ったときは、直ちに発行者に返さなければならない。 

（2) 服装 

   通校の服装は、端正かつ清潔なものを着用のこと。 

 (3) 頭髪 

   頭髪は、作業安全上支障のない髪型であるとともに、就職活動に適した髪型であること。 

２ 校内生活 

 (1) 作業服の着用 

   校内での服装は、指定された作業帽、作業服、履き物を着用すること。 

 (2) 作 業 

  ア 機械器具は、職員の指導なしで無断使用しないこと。 

  イ 訓練時間中は、勝手な作業はしないこと。また、時間中、時間外を問わず私物製作はしないこ

と。 

 (3) 健康管理 

  ア 校が行う健康診断は必ず受けること。 

  イ 自らの健康は自ら管理するとともに校内において急病または負傷したときは、速やかに担当指

導員に申し出て処置を受けること。 

 (4) 金銭等の扱い 

   金銭は、常に身につけておくこと。やむを得ず多額の金銭及び貴重品を持参した場合は、担当指

導員に保管を申し出ること。 

 



-  - 2

 (5) 喫煙 

   校敷地内は、指定の場所以外禁煙とする。 

 (6) 外出 

   登校後の外出は、担当指導員に申し出ること。 

 (7) 電話 

   携帯電話の使用は訓練中は原則禁止   

 (8) 自動車等使用者 

   許可を受けて自動車又は二輪車等を使用して通校する者は、次の事項を守ること。 

  ア 交通法規を守り安全運転を心がけること。 

  イ 駐車は決められた場所に、施錠して置くこと。 

ウ 休憩時間中の自動車等での外出は、原則禁止する。 

 (9) 運転免許取得 

   在校中に運転免許を取得しようとする場合は、事前に担当指導員に申し出て、原則訓練時間外で

行うこと。 

 (10) 欠席、遅刻、早退 

  ア 欠席、遅刻、早退は事前に「欠席（遅刻、早退）届」を提出すること。 

  イ 急病等で事前に届出が出来ないときは、電話等により連絡し、登校後速やかに届を提出するこ

と。 

  ウ 欠席が長期にわたる場合は、その理由を証する書類の提出を求める場合がある。 

 (11) 忌引 

   忌引日数は、次のとおりとする。 

  ア 父母、配偶者または子の死亡            ７日 

  イ 祖父母、兄弟姉妹、孫または配偶者の父母の死亡   ３日 

  ウ 上記以外の３親等内の血族または姻族の死亡     １日 

 (12) 施設物品等の使用 

  ア 施設物品等を使用して破損、紛失した場合は、速やかに担当指導員に申し出て指示を受けるこ

と。 

  イ 物品を借用するときは、事前に申し出て許可を受けること。 

  ウ 訓練以外で運動場、体育館等を使用する場合は、事前に承認を受けること。 

３ 校外生活等 

 (1) アルバイト 

  ア アルバイトは、学生という身分をわきまえて行うとともに、訓練に支障のない範囲とすること。 

  イ アルバイトを行う場合は事前にアルバイト届を校へ提出すること。 

 (2) 旅行等 

   宿泊を伴う旅行、登山等を行うときは、あらかじめ担当指導員に申し出ること。 

 (3) 事故の場合 

   事故にあったり事故を起こしたときは、速やかに校へ連絡すること。 

４ 諸願届等 

   各種証明書（願、届）等の申込先、提出期日等は別表のとおりである。 
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（別 表 松本技術専門校学生心得 諸願届等関係） 

 

各 種 証 明 書 （ 願 ・ 届 ） 書 類 一 覧 表 

書 類 名 申 込 先 提出（申込み）期日 

在 校 証 明 書 訓 練 課 当日午前１０時まで 

成 績 証 明 書 訓 練 課 当日午前１０時まで 

修 了 見 込 証 明 書 訓 練 課 当日午前１０時まで 

修 了 証 明 書 管 理 課 当日午前１０時まで 

通 学 証 明 書 交 付 願 管 理 課 当日午前１０時まで 

学 割 交 付 願 管 理 課 当日午前１０時まで 

行 事 ・ 集 会 届 訓 練 課 １週間前 

施 設 物 品 等 の 使 用願 訓 練 課 前日まで 

自 動 車 等 通 校 許 可 願 各科担当指導員 使用１週間前 

退 校 願 各科担当指導員 退校日３日前 

欠席（遅刻、早退）届 各科担当指導員 都度速やかに 

住 所 変 更 届 各科担当指導員 都度速やかに 

氏 名 変 更 届 各科担当指導員 都度速やかに 

保証人氏名（住所）変更届 各科担当指導員 都度速やかに 

ア ル バ イ ト 届 各科担当指導員 都度速やかに 

身 分 証 明 書 再 交 付 願 各科担当指導員 都度速やかに 

 


