[様式４号]

特別支援学校における学校給食についての基本的な考え方について
	特別支援学校における給食の調理・提供についての基本的な考え方、また、特に重点をおいて取り組む内容についてＡ４判１枚にまとめてください。


[様式５－１号]

業務従事者及び配置体制について

	受託管理責任者、業務責任者、副業務責任者、調理従事者の配置体制（資格の有無、雇用形態、採用計画等）、時間ごとの人員配置、業務実施のための組織図について記載してください。

また、欠員の場合の対応や、代替体制について記入してください。


(1)　配置体制について
　　　※雇用形態は正社員、契約職員（日給月給）、パート（時間給）等、記載してください。
　　　 ※雇用期間については、定めのある場合はその期間を、定めのない場合は定めなしと記入してください。
	職
	配置

予定
	配置予定者の雇用形態
	配置予定者の資格・経歴（給食等大量調理の経験の有無を含む）・採用計画など

	
	
	雇用形態
	雇用期間
	勤務時間
	

	受託管理責任者
	有
	
	
	  :  ～
　　　：
	

	①
	業務責任者
	有
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	②
	副業務責任者
１
	有
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	③
	副業務責任者
２
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	④
	調理員１
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	⑤
	調理員２
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	⑥
	調理員３
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	⑦
	調理員４
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	⑧
	調理員５
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	⑨
	調理員６
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	

	⑩
	調理員７
	
	
	
	  :  ～

　　　：
	


	食品衛生責任者
	有
	　　　　　　　　　　　　　　　と兼務　　　　　　　　　　


※受託管理責任者　・・・　学校担当者、受託業務を円滑に履行するため給食業務等に関し相当な知識を有する者。月に１回以上現場巡回を行い、緊急事態や従事者の欠員について迅速に対応する者

※業務責任者　・・・　業務従事者の中から給食業務等に関し相当な知識及び経験を有する者。受託管理責任者の指示のもとに業務従事者を指揮し、委託者との連絡調整等を行う。

※副業務責任者　・・・業務従事者の中から給食業務等に関し相当な知識及び経験を有する者

※食品衛生責任者　・・・作業現場における食品、施設及び従事者の衛生管理を行う者（業務責任者の兼務可）
[様式５－３号]

 (3)　業務実施のための組織図について記入してください。
　　　また、受託管理責任者、業務責任者の業務について具体的に記載してください。

	　
　


[様式５－４号]

(4)　欠員の場合の対応や、代替の体制について記入してください。
	


[様式６号]

衛生管理・危機管理について
	　(1)　衛生管理に対する考え方、チェック体制、管理体制などを具体的に記入してください。

(2)　調理室での事故防止の方策、異物混入や食中毒を防止するための具体的な方策について提案してください。

(3)　事故が発生した場合の対応と連絡体制について記入してください。

(4)　安全衛生管理に関する貴社のマニュアルや基準等を添付してください。　　　　　　　　　　　　


[様式７－１号]

円滑な運営及び円滑な移行への対応について
	　(1) ４月からの給食等調理業務の円滑な移行のために講じる方策について提案してください。(2) 献立及び指示書を提示しますので、「調理作業基準」を参考にして、調理場における作業　　

　　工程表及び作業動線図を作成してください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


(1) 受託後、４月からの給食等調理業務の円滑な移行のために講じる方策（引継ぎスケジュール、

　従業員への研修内容、業務開始当初の軌道にのるまでの間の対策など）について提案してくだ
　さい。

(2) 下に献立及び指示書を提示しますので、「調理作業基準」を参考にして、調理場における作業　

　工程表及び作業動線図を様式７－２及び様式７－３に作成してください。

　　　　　献立表（様式７－２と７－３に記入してください。）
	　　
	献立名
	材料名
	分量ｇ
	総量
	備　　考

	給食

100

人
	ごはん
	給食米
	８５
	８．５ｋｇ
	

	
	
	水
	１３０
	１３ｋｇ
	

	
	牛乳
	牛乳
	２０６
	１００本
	

	
	鶏肉の唐揚げ
レモンあえ
	若鶏もも肉６０ｇ
	６０
	１００切れ
	
　　下味をつける

　

　  唐揚げにする

　　　煮たててからめる

	
	
	塩
	０．１
	１０ｇ
	

	
	
	酒
	２
	２００ｇ
	

	
	
	でんぷん
	８
	８００ｇ
	

	
	
	揚油
	―
	―
	

	
	
	レモン果汁
	４
	４００ｇ
	

	
	
	薄口しょうゆ
	４
	４００ｇ
	

	
	
	三温糖
	３．５
	３５０ｇ
	

	
	ナムル
	小松菜
	３５
	３５００ｇ
	　
 

　　炒りたまご

　

　　味付け

	
	
	もやし
	３０
	３０００ｇ
	

	
	
	にんじん
	５
	５００ｇ
	

	
	
	鶏卵
	１５
	３０個
	

	
	
	塩
	０．０３
	３ｇ
	

	
	
	炒め油
	０．３
	３０ｇ
	

	
	
	しょうゆ
	２
	２００ｇ
	

	
	
	上白糖
	０．６
	６０ｇ
	

	
	
	酢
	２
	２００ｇ
	

	
	みそ汁
	油揚げ
	８
	８００ｇ
	　　

　　だしとり

	
	
	大根
	１０
	１０００ｇ
	

	
	
	長ねぎ
	５
	５００ｇ
	

	
	
	さといも
	１５
	１５００ｇ
	


	
	
	水
	１２０
	１２ｋｇ
	

	
	
	煮干
	２
	２００ｇ
	

	
	
	味噌
	７
	７００ｇ
	

	
	なし
	なし　
	６０
	２５個
	皮つき１/４切で提供


[様式７－２号]

作業工程表
[様式７－３号]

作業動線図

※　仕様書等中の厨房配置図を利用していただいても結構です。
　　　　　　　　　　　　　　
[様式８号]

従事者への教育及び研修について
	　従事者への教育（仕様書の内容の研修、調理技術についての教育も含む。）・研修計画、人材育成について、時期・内容・実施方法等がわかるよう記載してください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


[様式９号]

業務実績について
	　貴社が過去３年間に受託した特別支援学校調理場、学校給食調理場、学校給食共同調理場、医療施設・福祉施設の食事など（名称、所在地、１日あたりの食数、献立数、調理場方式等）について記入してください。（主に特別支援学校の調理場等や近隣施設から６ヶ所程度）　　　　　　　　　　　　　　　


	項　目
	内　　　容
	備　考

	施設名称
	
	

	所在地
	
	

	１日あたりの食数
	朝　　　食　／昼　　　食　／夕　　　食
	

	１日あたりの献立数
	
	

	調理場方式
	
	

	契約金額（１年あたり）
	　　　　　　　　　　　　　千円
	税込

	調理場の体制

（従業員数）
	正規職員　　人　嘱託　　人　パート　　　人
計　　　　　人　　　
	


	項　目
	内　　　容
	備　考

	施設名称
	
	

	所在地
	
	

	１日あたりの食数
	朝　　　食　／昼　　　食　／夕　　　食
	

	１日あたりの献立数
	
	

	調理場方式
	
	

	契約金額（１年あたり）
	　　　　　　　　　　　　　千円
	税込

	調理場の体制

（従業員数）
	正規職員　　人　嘱託　　人　パート　　　人

計　　　　　人　　　　
	


	項　目
	内　　　容
	備　考

	施設名称
	
	

	所在地
	
	

	１日あたりの食数
	朝　　　食　／昼　　　食　／夕　　　食
	

	１日あたりの献立数
	
	

	調理場方式
	
	

	契約金額（１年あたり）
	　　　　　　　　　　　　　千円
	税込

	調理場の体制

（従業員数）
	正規職員　　人　嘱託　　人　パート　　　人

計　　　　　人　　　　
	


	項　目
	内　　　容
	備　考

	施設名称
	
	

	所在地
	
	

	１日あたりの食数
	朝　　　食　／昼　　　食　／夕　　　食
	

	１日あたりの献立数
	
	

	調理場方式
	
	

	契約金額（１年あたり）
	　　　　　　　　　　　　　千円
	税込

	調理場の体制

（従業員数）
	正規職員　　人　嘱託　　人　パート　　　人

計　　　　　人　
	


	項　目
	内　　　容
	備　考

	施設名称
	
	

	所在地
	
	

	１日あたりの食数
	朝　　　食　／昼　　　食　／夕　　　食
	

	１日あたりの献立数
	
	

	調理場方式
	
	

	契約金額（１年あたり）
	　　　　　　　　　　　　　千円
	税込

	調理場の体制

（従業員数）
	正規職員　　人　嘱託　　人　パート　　　人

計　　　　　人　
	


	項　目
	内　　　容
	備　考

	施設名称
	
	

	所在地
	
	

	１日あたりの食数
	朝　　　食　／昼　　　食　／夕　　　食
	

	１日あたりの献立数
	
	

	調理場方式
	
	

	契約金額（１年あたり）
	　　　　　　　　　　　　　千円
	税込

	調理場の体制

（従業員数）
	正規職員　　人　嘱託　　人　パート　　　人

計　　　　　人　
	


[様式第10－１号]

特別支援学校給食等調理業務委託見積書

令和　　年　　月　　日　

学校長　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所

会社名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　    印

　　企画提案書に基づき下記のとおり見積ります。

記

１　業務名　　　　　　　　　　　　学校給食等調理業務委託

　　　　　　　　

２　期　間　　　　令和４年４月１日から令和７年３月３１日

３　見積金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　　　　　　　　　（取引に係る消費税及び地方消費税を含まない１年当たりの額）

　

４　経費内訳（見積金額の内訳）　　　　別紙

　　

（別紙）[様式第10－２号]
※　算出方法がわかるように積算内訳を記入してください。
	項　目
	積算内訳
	金　額（円）

	１　人件費
	※記載例　職種ごとにわけてください。
　　○○○円×　日・時間×　人＝　　　円

　　社会保険料　　　円（　人分）　

	　　　　　

	２　保健衛生費
	
	

	３　消耗品費・事務用品・通信費　


	
	

	４　管理費・その他


	
	











