
公文書の適正な管理について

２郵便
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【公文書の定義】
①実施機関の職員が職務上作成し、又は取得した文書（図画及び電磁的記録を含む）であって、
②当該実施機関の職員が組織的に用いるものとして、
③当該実施機関が管理しているもの
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・紙に印刷した場合：押印
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チームリーダー 

課（局・室）長 様 

現地機関の長 

             

                         企 画 局 長 

                         総 務 部 長 

 

 

電子メールの適正な取扱いについて（通知） 

                             

  県の電子メールシステムを使用して送・受信を行っている文書等の取扱い

については、長野県文書規程、インターネット利用管理運営基準及び情報セ

キュリティ対策実施手順により定められているところですが、適正な文書事

務を推進するため、県の機関における具体的な管理や取扱い方法について定

めましたので、今後は別紙「電子メールの取扱いについて」により対応願い

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

情報政策課 イントラネット・電算管理ユニット 

     清水 英孝  轟 明雄 

電 話     026-235-7071 内線 5122 

ＦＡＸ     026-235-0517 

E-mail     joho@pref.nagano.jp 

情報公開課 情報公開・文書管理ユニット 

      小林 良文  羽生 昭広 

電 話   026-235-7059 内線 2283 

ＦＡＸ   026-235-7370 

E-mail      kokai@pref.nagano.jp 
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