
1 

 

令和４・５・６年度競争入札参加資格審査電子申請マニュアル 

 

 

<目次> 

(1) 申請画面を開く（P.2~3） 

(2) 申請画面に入力する（P.4~5） 

(3) 様式を出力する（P.6） 

その他(1) 入力中の申込データをパソコンに一時保存する場合（P.7） 

その他(2) 一時保存したデータを呼び出す場合（P.8） 

その他(3) 内容を照会及び修正する場合（PDF ファイル再出力含む）（P.９~10） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜問い合わせ先＞ 

長野県庁会計局契約・検査課用品調達係 

〒380-8570  

長野市大字南長野字幅下６９２－２（県庁内） 

TEL：０２６－２３５－７０７９ 

e-mail：yohin@pref.nagano.lg.jp 
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(1) 申請画面を開く 

   

 

①「利用者登録せず

に申し込む方はこち

ら」をクリックしま

す。 

 

※既にながの電子申

請サービスの利用者

登録がお済みの方は

ログインして申請も

可能です。 

   

 

②手続き名、説明及

び利用規約を確認後

に「同意する」をク

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

 

 

③連絡先メールアド

レスを入力します。 

 

送られてきたメール画面 

 

 

 

④入力したメールア

ドレス宛に送られる

申込 URL にアクセ

スします。 
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(2) 申請画面に入力する 

 

～～～～～～～～～～～（申請画面省略）～～～～～～～～～～ 

 

 

⑤申請の手引き及び

画面内の説明を確認

しながら申請内容を

入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥申請内容に間違い

がなければ「確認へ

進む」をクリックし

ます。 
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～～～～～～～～～～～（申請画面省略）～～～～～～～～～～ 

  

 

 

 

 

 

 

⑦申請内容を確認

し、内容に間違いが

なければ「申込む」

をクリックします。 
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(3) 様式を出力する 

   

 

⑨「PDF ファイルを

出力する」をクリッ

クします。 

 

※整理番号とパスワ

ードは大切に保管し

てください。（申請内

容の照会や修正で必

要になります。） 

   

             

⑩出力された申請書

様式(PDF)の内容を

確認してから印刷。 

＜印刷について＞ 

・用紙サイズ A4 

・２ページ 

・片面印刷 

・カラー印刷不要 

 

⑪印刷した申請書様

式に押印、追記等した

うえで添付書類とあ

わせて契約・検査課へ

郵送又は持参にて提

出。 

※申請書類を契約・検

査課に提出後、申請内

容の修正はできませ

ん。必ず申請内容を確

認したうえで提出を

お願いします。 
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その他(1) 入力中の申込データをパソコンに一時保存する場合 

※ブラウザを閉じてしまったり、パソコンの電源を落としてしまったりすると一時保存した

ものでも呼び出すことができなくなります。基本的に一時保存はせず、最後まで入力をお願い

します。やむを得ず一時保存する場合は、上記に挙げた点に注意し、一時保存をお願いしま

す。 

 

*************************************************************** 

 

 

【一時保存の場合】 

「入力中のデータを

保存する」をクリッ

クし、保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※その後、左図のよう

にパスコードが付与

されますので、忘れな

いようにメモを取る

など大切に保管して

ください。 

パスコードを紛失し

た場合は、データに

アクセスできなくな

り、最初から入力す

る必要があります。 
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その他(2) 一時保存したデータを呼び出す場合 

 

 

「一時保存申込」を

クリックします。 

※「一時保存申込」

は、ブラウザを閉じ

てしまったり、パソ

コンの電源を落とし

てしまったりすると

表示されない場合が

あります。その際は、

一時保存したもので

も呼び出すことがで

きませんので、最初

から入力をお願いし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

一時保存一覧に【令

和４・５・６年度】

競争入札参加資格申

請が表示されますの

で、「再開」をクリッ

クします。 

 その後、パスコー

ド入力を求められま

すので、一時保存時

に取得したパスコー

ドを入力してくださ

い。 

 

 

 

 

 



9 

 

その他(3) 内容を照会及び修正する場合（PDF ファイル再出力含む） 

※申請書類を契約・検査課へ提出済みの場合は修正できません。 

 

  ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

  

 

「申込内容照会」を

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込完了時に付与さ

れた整理番号、パス

ワードを入力し、「照

会する」をクリック

します。 
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  ～～～～～～～～～～（申請画面省略）～～～～～～～～～ 

 

 

＜照会する場合＞ 

画面内で申請内容を

確認できます。 

 

///////////////// 

 

＜修正する場合＞ 

申請内容を修正する

場合は、「修正する」

をクリックします。   

 

入力画面が表示され

るので修正内容の入

力を行い、「確認へ進

む」をクリックしま

す。 

 

修正内容を確認後に

「修正する」をクリ

ックします。 

 

内容を修正後に、最

新 の 申 請 書 様 式

(PDF)を出力し、印

刷。 

 

////////////////// 

＜PDF を再出力 

する場合＞ 

PDF ファイルを再

出力する場合は、

「PDF ファイルを

出力する」をクリッ

クしてください。 

 


